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Delegerad administration

Foretag (juridiska personer) som ar skyldiga att rapportera till FI
kommer nu att kunna delegera till specifika (fysiska) personer — sa
kallade rapportorer — att utfora den uppgiften. Foretagets
firmatecknare delar sjélv ut behorigheter till de inblandade i ett nytt
system pa Fl:s webbplats med saker inloggning.

Den nya rutinen for delegerad administration ar ett led i Fl:s arbete
for 6kad informationssakerhet. Den ska gora rapporteringen till
Finansinspektionen sékrare och effektivare.

REGISTRERING | BEHORIGHETSSYSTEMET

Firmatecknare, foretagsadministratorer och rapportorer behover till
att borja med registrera sig sjalva i behorighetshanteringen, som nas
via Fl:s webbplats. Dar finns ocksa information om hur man gor.
Identifieringen i systemet sker med e-legitimation (Bank-id eller
Mobilt Bank-id). FOr personer som inte har svenskt personnummer,
och darfor inte kan skaffa sig Bank-id, finns en annan
inloggningsmetod: sa kallad tvafaktorsautentisering. Den extra
sakerheten bestar da i att anvandaren férutom anvandar-id och
l6senord ocksa ska skriva in en pinkod, som skickas som sms vid
inloggningen.

Det nya systemet ar kopplat mot Skatteverket som hamtar korrekt
information om personer med svenska personnummer samt uppgifter
om vardnadshavare och barn. Systemet ar dven kopplat mot
Bolagsverket dar FI hamtar information om svenska juridiska
personer och organisationsnummer. Det finns aven en koppling mot
Fl:s interna institutregister for att inhdmta korrekt information om
fonder och fondbolag.

OLIKA ANVANDARROLLER

Firmatecknare

En firmatecknare har mojlighet att sjalv rapportera till FI och att utse
och aterkalla behorigheter for andra fysiska personer, som far
rollerna som foretagsadministrator eller rapportor.

Information om vem som &r firmatecknare hamtas fran
Bolagsverkets databas. Pa sa vis kopplas firmatecknaren till den
juridiska personen. Firmatecknare har hogsta behorighet i det nya
systemet for delegerad administration och kan utse
foretagsadministratdrer och rapportorer. Endast svenska eller pa
annat satt validerade juridiska personer kan ha firmatecknare.
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Foretagsadministrator

En foretagsadministrator har mojlighet att sjalv rapportera till FI och
att utse och aterkalla behdrigheter for andra fysiska personer som
ska agera som rapportérer. Exempel pa rapporteringstyper ar
insynsrapportering eller periodisk inrapportering. Framat i tiden
kommer fler inrapporteringstyper laggas till i
Behorighetshanteringen.

Rollen som féretagsadministrator 1aggs till i Behorighetshanteringen
av firmatecknaren eller i undantagsfall av FI:s adminstrator.

Om en firmatecknare eller foretagsadministrator sjalv rapporterar till
F1 g6r denne det i egenskap av rapportor, inte i rollen firmatecknare
eller féretagsadministrator.

Rapportér eller ombud

Rapport6rer har ratt att rapportera i eget eller annans namn efter att

ha tilldelats behérighet av firmatecknare eller foretagsadministrator.
Firmatecknare och foretagsadministratorer kan dven utse sig sjélva

som rapportorer.

UPPGIFTER | BEHORIGHETSHANTERINGEN

| Behorighetshanteringen finns mojlighet att se vilka personuppgifter
som FI lagrat om anvéndaren samt gora vissa andringar i de
uppgifter anvéndaren sjalv lagt in i systemet.

Skyddade personuppgifter

For svenska personer med skyddade personuppgifter enligt
Skatteverket hamtas, eller visas, inte dessa uppgifter i systemet. Om
en utldmnandebegéran gors betréffande uppgifter som ror enskilda
personer med skyddade personuppgifter kan sadana omfattas av
sekretess, enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

En firmatecknare kan &ndra uppgifter om en juridisk person som
firmatecknaren ar kopplad till. Kopplingen gors automatiskt av
systemet eller av Fl:s administrator.

Varje anvandare kan se vilka fullmakter som anvéndaren delat ut
och vilka fullmakter som anvandaren fatt. Det finns &ven
information om vilka juridiska personer som ar kopplade till
anvandaren och vilken anvéndarroll som anvandaren har for
respektive foretag (juridisk person).

Det gar att inaktivera konton (personobjekt) som inte langre ar
aktuella. De gar daremot inte att helt radera fran systemet. Detta
beror pa arkivlagen, vars huvudregel sager att statliga myndigheters
arkiv ska bevaras. Identifieringssteget ar en del av de rapporteringar
och anmalningar som skickats in till FI och darfor viktiga att bevara.
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REGISTRERING — NY ANVANDARE

Alla som ansvarar for, eller ska fa behorighet, att rapportera till FI
maste borja med att registrera sig i behdrighetshanteringen, som nas
via Fl:s webbplats.

Registreringen behdver endast goras vid ett tillfalle. Det skapas da
ett konto som personen anvander fortsattningsvis. Vid registreringen
skickas ett bekraftelsemejl ut med en lank for att verifiera den
uppgivna mejladressen.

Personer som saknar svenskt personnummer eller Bank-id ska
registrera sig med mejladress och mobilnummer.

Vissa utlandska juridiska personer finns inte registrerade genom
Bolagsverket. Dessa registreras i portalen genom firmatecknare,
foretagsadministrator eller rapportér. Om firmatecknaren inte kan
verifieras och hallas aktuell med automatik (via Bolagsverket),
kommer rollen foretagsadministrator att anvéndas. Rollen
foretagsadministrator for ett nyregistrerat utlandskt foretag, som inte
ar registrerat hos Bolagsverket, maste i nulaget delegeras av Fl:s
administrator. Dérefter kan foretagsadministratoren utse rapportorer
for det foretaget.

Verifiering av foretagsuppgifter och foretradare

Uppgifter om foretag och foretradare som inte kan verifieras via
Bolagsverket kommer FI att verifiera manuellt. Det galler framfor
allt utlandska foretag och personer som inte har svenskt
personnummer. Kontakta rapportering@fi.se for att fa hjalp med att
verifiera foretagsuppgifter samt kontaktuppgifter till foretagets
foretradare.

INLOGGNING
Identifieringen nér man loggar in i Rapporteringsportalen gors via
Bank-id, Mobilt Bank-id eller tva-faktorinloggning.

Den som saknar svenskt personnummer — och inte kan anvanda
Bank-id eller Mobilt Bank-id — maste anvéanda sa kallad
tvafaktorsautentisering. Det innebar att man forutom
inloggningsnamn (anvéndar-id) och I6senord &ven anger en pinkod
nér man loggar in. Pinkoden skickas till det mobilnummer som
anvandaren registrerat i behorighetshanteringen. En ny pinkod
skickas for varje inloggning. Losenordet skickas ut i
verifieringsmejlet. Om man tappat bort sitt 16senord finns hjalp att fa
via lanken Glomt lI6senord.

RAPPORTERING AV VARDNADSHAVARE

| vissa fall ar barn rapporteringsskyldiga. Da maste vardnadshavare
rapportera i barnets namn. Information om vardnadshavare hamtas
inte automatiskt utan detta sker i samband med att en
vardnadshavare begér att fa rapportera for barnet. Behorigheten ges
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genom FI:s koppling till Skatteverket eller, om barnet inte &r
svenskt, genom att foraldern registrerar barnet sjalvt.

Nar barnet fyller 18 ar kan vardnadshavarna inte langre rapportera
for barnet. 18-aringen kan da sjalv logga in med sitt konto, om hen
har Bank-id eller Mobilt Bank-id.

REVISION AV BEHORIGHETER

FI rekommenderar starkt att firmatecknare eller foretagsadminstrator
minst en gang per ar gar igenom de rattigheter som delats ut till
juridiska personer, for att sakerstalla att ratt information ges till ratt
individ.

OM ANVANDNINGEN AV RAPPORTERINGSPORTALEN
All trafik mellan anvéndarens dator och Fl:s system krypteras, av
sékerhetsskél. Av samma skal registreras och sparas alla aktiviteter i
Rapporteringsportalen.

Systemet ska inte anvandas som en alternativ kanal for annan

lagring eller spridning av uppgifter. Det ar darfor viktigt att
behoérigheter for personer som har slutat eller bytt tjanst avregistreras
utan dréjsmal.

Anvandning av e-legitimation motsvarar legitimering i traditionell
fysisk miljo, som att legitimera sig med korkort eller pass. Det ar
darfor av storsta vikt att forhindra att obehdriga personer kan ge
sken av att vara innehavare av e-legitimationen. Anmal missbruk till
Fl.

ANVANDARVILLKOR FOR KONTOHAVARE
FI hanterar kanslig information. En saker anvandning av information
ar en forutsattning for myndighetens verksamhet.

FI rekommenderar féljande fohallningsregler for anvandare av
Rapporteringsportalen:
e Datorn bor lasas nar anvandaren inte langre har uppsikt dver
den.
e Mobiltelefonen bér ha pinkod och tidsstyrt telefonlas
aktiverat.
e Byt l6senord for tvafaktorautentisering sa snart misstanke om
missbruk uppstatt.
e Inloggningsuppgifter far inte delas med nagon annan
anvéndare.

FINANSINSPEKTIONENS SUPPORT

Vid fragor eller behov av hjélp kan Finansinpektionen kontaktas.
Rapportering@fi.se.

Telefontid vard. 9-11 tel. 08-408 980 37
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Finansinspektionen

Box 7821,103 97 Stockholm
Besoksadress Brunnsgatan 3
Telefon +46 8 408 980 00
Fax +48 8 24 13 35
finansinspektionen@fi.se
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